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1. Uvodni ustanoveni a poslani skolni druziny

1. Reditelka $koly vydava tento vnitini ¥ad $kolni druZiny podle § 30 zékona ¢&. 561/2004
Sb., Skolského zakona, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich piedpist.

2. Vnitini fad upravuje zejména:

e prava a povinnosti €astnikil a jejich zakonnych zastupct,

e pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci Skoly,

e provoz a vnitini rezim Skolni druziny,

e podminky bezpecnosti a ochrany zdravi,

e ochranu pied rizikovym chovanim, diskriminaci, neptatelstvim a nasilim,
e pravidla zachazeni s majetkem Skoly a ucastnikd.

3. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani. Jeji ¢Ginnost neni pokradovanim $kolniho
vyucovani. Zaméfuje se zejména na pravidelnou a ptilezitostnou zajmovou, vychovnou,
rekreacni a vzdélavaci €innost, spontanni ¢innosti, odpocinek a podle moznosti také
pfipravu na vyucovani.

4. Cinnost §kolni druziny je uréena prednostné zakaim prvniho stupné zakladni $koly
piihlaSenym k pravidelné denni dochdzce. V rozsahu dovoleném pravnimi ptedpisy se
nekterych ¢innosti mohou tcastnit také déti a zaci, kteti nejsou prijati k pravidelné
denni dochazce.

5. Skolni druzina uskutecnuje zdjmové vzdélavani podle svého skolniho vzdélavaciho
programu.

2. Prava ucastnikdi
1. Utastnik ma pravo zejména:

¢ na zajmové vzdeélavani a Skolské sluzby za podminek stanovenych pravnimi
predpisy, Skolnim vzdélavacim programem a timto vnitinim fadem,

e narovny pfistup bez diskriminace,

e na bezpecné prostiedi a ochranu zdravi,

e na ochranu pted Sikanou, kyberSikanou, nésilim, neptatelstvim, poniZzovanim a
jinymi projevy rizikového chovani,




e na respektovani své dlistojnosti, soukromi, nazort a individuélnich potieb,

e vyjadfovat se pfimefené svému veku a vyspélosti k zaleZitostem, které se jej
tykaji; jeho vyjadreni se vénuje odpovidajici pozornost,

¢ na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech souvisejicich se zajmovym
vzdélavanim,

e na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych potieb,

e byt seznamen s timto vnitinim fadem a s pravidly bezpecnosti vztahujicimi se k
vykonavanym ¢innostem.

3. Povinnosti ucastniku
1. Ucastnik je povinen zejména:

e fadn¢ dochazet do Skolni druzZiny v rozsahu uvedeném v pisemné piihlasce a
fadné se Gcastnit zdjmového vzdélavani,

e dodrzovat tento vnitini fad, Skolni fad a pravidla bezpecnosti, s nimiz byl
seznamen,

¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnikti a dal§ich zaméstnancii vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy Skoly,

e chovat se ohledupln¢ a slusné€ k ostatnim ucastnikiim i zaméstnanctim Skoly,

e chranit své zdravi a zdravi ostatnich,

e udrzovat potadek a Setrn¢ zachéazet s majetkem Skoly 1 ostatnich osob,

e bez zbyte¢ného odkladu oznamit pedagogickému pracovnikovi uraz, zdravotni
obtize, nebezpecnou situaci, Sikanu, nasili, poskozeni majetku nebo jinou
zavaznou udalost,

e neopoustet oddéleni, budovu Skoly ani misto konani ¢innosti bez védomi a
souhlasu pedagogického pracovnika,

e mit obleceni a vybaveni odpovidajici planované ¢innosti a pocasi.

2. Utastnik nesmi do $kolni druziny vnaset ani v ni uzivat alkohol, tabakové a nikotinové
vyrobky, elektronické cigarety, navykové latky, zbrané, pyrotechniku ani jiné predméty
nebo latky, které mohou ohrozit zdravi, bezpecnost nebo narusit vzdélavani.

3. Ucastnik nesmi pofizovat ani zvefejnovat zvukové, obrazové nebo audiovizualni
zaznamy jinych osob bez jejich souhlasu, nejde-li o ¢innost piedem organizovanou
Skolou v souladu s pravnimi ptedpisy.

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupct
1. Zékonny zastupce ma pravo zejména:

¢ na informace o pribéhu a podminkéach zdjmového vzdélavani Gcastnika,

e vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem zdjmového vzdelavani ucastnika,

¢ na informace a poradenskou pomoc skoly,

e podavat podnéty, ptipominky a stiznosti vychovateli, vedoucimu vychovateli
nebo feditelce skoly,

e pozadat za podminek pravnich ptedpisti o snizeni Uiplaty nebo osvobozeni od
uplaty.

2. Zakonny zéstupce je povinen zejména:

e 7zajistit fddnou dochazku tcastnika v rozsahu uvedeném v prtihlasce,



e uvést v piihlasce pravdivé a uplné udaje o rozsahu dochazky, zptisobu odchodu
a osobach opravnénych castnika vyzvedavat,

e bez zbyte¢né¢ho odkladu oznamovat zmény idaji podstatnych pro pribéh
vzdelavani nebo bezpecnost ucastnika, zejména zmény kontaktnich tdaj,
zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizi a zptsobu odchodu,

¢ informovat Skolni druZinu o zdravotnich omezenich, alergiich a dalSich
skute¢nostech, které¢ mohou ovlivnit bezpe€nost nebo i¢ast na ¢innostech,

¢ omlouvat nepfitomnost a oznamovat zmény dochazky nebo odchodu zptisobem
stanovenym v ¢l. 7,

e na vyzvani feditelky Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné Gcastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se ucastnika,

e vyzvedavat ucastnika véas a nejpozdéji do skonceni provozu,

e hradit stanovenou uplatu fadn¢ a vcas, nebyla-li uplata snizena nebo prominuta.

5. Pravidla vzajemnych vztahi
1. Ucastnici, zdkonni zastupci a zaméstnanci Skoly se vzajemné respektuji, chrani
diistojnost ostatnich a jednaji bez diskriminace, ponizovani, vyhrizek a nasili.

2. Pokyny zaméstnancti musi souviset s ¢innosti Skolni druZziny, bezpec¢nosti, ochranou
zdravi, ochranou majetku nebo organizaci provozu a musi byt v souladu s praévnimi
predpisy a vnitinimi predpisy Skoly.

3. Zékonni zastupci komunikuji se Skolni druzinou osobné¢, pisemné, telefonicky nebo
prostiednictvim Skolou ur¢eného elektronického systému. Zmény tykajici se odchodu
ucastnika lze pfijmout pouze zpisobem uvedenym v €l. 7 odst. 5.

4. Zakonni zastupci a dalsi ndvstévnici vstupuji do prostor skolni druziny pouze se
souhlasem zaméstnance Skoly. Tim neni dot€ena moZznost piedani nebo vyzvednuti
ucastnika zpiisobem stanovenym Skolou ani vstup v naléhavé situaci.

6. Prijeti, zarazeni a ukonceni dochazky
1. Podminkou pfijeti k pravidelné ¢innosti $kolni druziny je fadné€ vyplnéna pisemna
ptihlaska. Jeji soucasti je pisemné sdéleni zékonného zéstupce o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika.

2. O pftijeti uchazece a jeho zatazeni do oddéleni rozhoduje feditelka Skoly podle kapacity
Skolni druziny a predem zvetejnénych kritérii.

3. Ugastnici pravidelné denni dochazky se zatazuji do oddéleni. Oddéleni se napliiuje
nejvyse do poctu 30 ucastnikli; nejde pouze o pocet ti¢astnikl prave fyzicky pritomnych
v urcitém okamziku.

4. Dochazku Ize ukoncit na zakladé pisemného odhlaseni podan¢ho zakonnym zastupcem.

5. Reditelka $koly miiZze rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo vylouéeni u¢astnika
ze Skolni druziny pouze za podminek § 31 Skolského zdkona, zejména pti zavazném
zavinéném poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem nebo timto vnitinim
fadem. Pti rozhodovéni se postupuje podle ptislusnych pravnich ptedpisii.

6. Zvlaste hrubé opakované slovni utoky a umysiné fyzické ttoky vici zaméstnancim
nebo ostatnim ucastnikiim se posuzuji podle skolského zakona.



7. Dochazka, prichody a odchody
1. Doba pobytu tcastnika ve Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi v pisemné piihlasce a
prokazatelné ozndmenymi zménami.

2. Po skonceni vyuCovani piredava tcastniky piihlasené do Skolni druziny piislusnému
pedagogickému pracovnikovi Skolni druziny ucitel, ktery je uren organizaci skoly.
Samostatny prechod Gi¢astnikil 1ze umoZnit pouze tehdy, je-li tak stanoven organizaci
Skoly a jsou-li zajistény podminky bezpecnosti.

3. Zatcastnika, ktery se do Skolni druziny po skonceni vyucovani nedostavil a nebyl
Skolni druzing piedan, piebira Skolni druzina odpovédnost az okamzikem jeho
prokazatelného pievzeti.

4. Ptichod a odchod ucastniki se eviduje zptisobem stanovenym Skolou. U ranni druziny
se ptichod a odchod zaznamenava v prislu$né evidenci dochazky.

5. Jednorazovou zménu doby nebo zptisobu odchodu, odchod s jinou osobou nebo
samostatny odchod v jinou dobu ozndmi zakonny zastupce pfedem pisemné nebo
prostiednictvim Skolou ur¢eného elektronického systému. Oznameni musi umoznit
spolehlivé ovéfeni totoznosti odesilatele a musi obsahovat jméno ucastnika, datum, ¢as
a zpusob odchodu, pfipadné oznaceni osoby, ktera ucastnika vyzvedne. Zmény sdélené
pouze Ustné Ucastnikem nebo béZnou neovefenou textovou zpravou se nepiijimaji.

6. Pfedem zndmou nepfitomnost oznami zakonny zastupce bez zbyte¢ného odkladu.
Neptitomnost 1ze omluvit pisemné, prostfednictvim Skolou uréené¢ho elektronického
systému nebo jinym prokazatelnym zptisobem ur¢enym Skolou.

7. Ucastnik mize Skolni druzinu opustit pouze:

e samostatné v Case a zplisobem uvedenym v ptihlasce nebo v prokazatelné
zmeng,

e v doprovodu zakonného zastupce,

e v doprovodu jiné opravnéné osoby uvedené v ptihlasce nebo v prokazatelném
oznameni zakonného zastupce.

8. Pti nevyzvednuti ucastnika do konce provozni doby pedagogicky pracovnik kontaktuje
zakonného zastupce a dalsi opravnéné osoby uvedené v ptihlasce. Neni-li mozné zajistit
bezpecné predani, postupuje skola podle krizového postupu a okolnosti ptipadu
kontaktuje ptislusny organ vefejné moci. Pedagogicky pracovnik nesmi ponechat
nezletilého tcastnika bez zajisténé¢ho dohledu.

8. Provoz a vnitini rezim
1. Provozni doba $kolni druziny ve dnech skolniho vyucovani je:

e ranni provoz: 6:30-7:30 hodin,
e odpoledni provoz: 11:20-16:30 hodin.
2. Provoz skolni druziny kon¢i v 16:30 hodin.

3. Aby nebyla naruSovéana organizovana ¢innost oddé€leni, jsou bézné odchody ti¢astnikli
stanoveny v téchto Casech:

e 11:20-13:30 hodin,



e 14:30-16:30 hodin. Odchod mimo uvedené intervaly Ize umoznit z vaznych
davodu po predchozi dohodé¢ se skolni druzinou.

. Rozsah denniho provozu a asové rozvrzeni ¢innosti stanovi feditelka Skoly podle

mistnich podminek, potieb ti€astnikli a moZznosti Skoly.

. Cinnost $kolni druziny probih4 zejména v prostorach $kolni druziny, ve vybranych

ucebnach, télocvicné, pocitacové ucebné, cvicném byté, na Skolnim hiisti, ve
sportovnim aredlu a pii ¢innostech mimo areal skoly.

. Pti vyuzivéani odbornych uceben, té€locvicny, hiisté a dalSich zvlastnich prostor se

ucastnici fidi také provoznimi fady téchto prostor a pokyny pedagogického pracovnika.

. Nejvyssi pocet ucastniki ptipadajicich na jednoho pedagogického pracovnika ¢ini pfi

¢innostech $kolni druziny 30. Reditelka §koly nebo ji povéfeny pedagogicky pracovnik
stanovi pro konkrétni ¢innost niZ§i pocet, vyzaduje-li to jeji povaha, misto konéni, vék
ucastnikd, jejich specialni vzdélavaci potieby, zdravotni stav nebo bezpecnost. Pti
akcich mimo misto poskytovani vzdélavani zajist'uje Skola bezpecnost svymi
zaméstnanci, vZdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

. Docasna tcast ditéte nebo zaka, ktery neni piijat k pravidelné denni dochazce, je mozna

pouze v ¢innostech, u nichz to dovoluji pravni piedpisy, po zajisténi evidence, kapacity,
dohledu a bezpecnosti. Takova ucast nesmi zpisobit piekroceni nejvyssiho poctu
ucastnikl na pedagogického pracovnika.

. Pfiprava na vyucovani neni povinnou ¢innosti §kolni druziny. Miize zahrnovat

didaktické hry, procvi¢ovani uciva, praci s knihou nebo ¢asopisem a podle podminek
Skoly také vypracovani domacich ukolt. Domaci tkoly Ize ve Skolni druziné
vypracovavat se souhlasem zakonného zastupce, zpravidla nejdiive od 15:00 hodin;
pedagogicky pracovnik nezajist'uje jejich uplnost ani spravnost.

9. Provoz o skolnich prazdninach a pri mimoradnych situacich

1.

Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich
prazdninach. Reditelka Skoly miiZe po projednéni se zfizovatelem ¢innost $kolni
druziny v dobé¢ skolnich prazdnin pferusit.

. Informaci o pferuseni provozu a ptipadn¢ o moznosti a podminkéch zajisténi

zajmového vzdélavani v jiné Skolni druziné zvetejni feditelka Skoly na vhodném
vetejné piistupném misté a zptisobem umoznujicim dalkovy piistup.

. Provoz o prazdninéch se organizuje podle predem zjisténé¢ho zajmu. Zakonni zastupci

piihlasuji ticastnika zplisobem a v terminu oznameném Skolou. Podminkou pferuSeni
provozu neni automaticky urcity minimalni pocet ptihlaSenych tcastniki.

. Informace o zajisténi nebo nezajisténi Skolniho stravovani v dobé prazdnin oznami

Skola zdkonnym zastupciim spolu s informaci o organizaci provozu.

. Pfi mimotéadné situaci se provoz fidi rozhodnutim feditelky skoly a zdvaznymi

opatfenimi prislusnych organti vetejné moci. O zménéch provozu skola bez zbyte¢ného
odkladu informuje zdkonné zéstupce.



10. Uplata za zajmové vzdélavani
1. Z4jmové vzdelavani ve Skolni druzing je poskytovano zpravidla za uplatu.

2. Vys$i mésicni uplaty na obdobi Skolniho roku stanovi ztizovatel v souladu s pravnimi
predpisy. Reditelka §koly vhodnym zpiisobem informuje zdkonné zastupce o vysi
uplaty, splatnosti a zplisobu uhrady.

3. Splatnost Gplaty stanovi feditelka Skoly tak, aby byla Uplata splatna nejpozdéji pred
ukonéenim ucasti v dané &innosti. Uplata miZze byt rozdélena do vice splatek.

4. O snizeni uplaty nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje feditelka Skoly na zaklade
zadosti a prokazani podminek stanovenych skolskym zdkonem a vyhlaskou o
zajmovém vzdelavani.

5. Pokud je v kalendarnim mésici provoz Skolni druziny omezen nebo pierusen po dobu
delsi nez 5 dnd, uplata se u¢astnikovi pomérné snizi. Reditelka §koly vhodnym
zpusobem informuje zdkonné zastupce o upravené vysi Uplaty.

6. Neuhrazeni Gplaty samo o sob€ nenahrazuje zdkonem stanovené podminky pro
podminéné vylouceni nebo vylouceni ti€astnika. Pti prodleni Skola vyzve zdkonného
zastupce k uhradé a informuje jej o moZnosti pozadat o sniZeni Giplaty nebo osvobozeni
od uplaty, jsou-li splnény zdkonné podminky.

11. Bezpecnost a ochrana zdravi
1. Skola zaji§tuje bezpe¢nost a ochranu zdravi G&astniki p¥i viech ¢innostech §kolni
druziny a poskytuje jim nezbytné informace a pouceni.

2. Ugastnici jsou na za¢atku dochazky a dale podle potieby pouceni zejména o:

e pravidlech bezpecného chovani v prostorach Skoly a pfi ¢innostech mimo $kolu,

e bezpecném pouzivani pomiicek a vybaveni,

e postupu pii Grazu, pozaru, evakuaci a jiné mimotadné udalosti,

e zédkazu svévolného opusténi skupiny,

e pravidlech silni¢niho provozu pfi pfesunech a vychazkach,

e pravidlech bezpecného pouZzivani informacnich a komunikaénich technologii. O

pouceni se provede prikazny zdznam v dokumentaci $kolni druziny.
3. Kazdy uraz, nevolnost nebo néhlé zhorSeni zdravotniho stavu ozndmi ucastnik ihned

pedagogickému pracovnikovi. Skola poskytne potiebnou prvni pomoc, podle
zavaznosti ptivola zdravotnickou zachrannou sluzbu a informuje zakonného zastupce.

4. Urazy se eviduji a zdznamy o nich se vyhotovuji a zasilaji v rozsahu stanoveném
pravnimi predpisy.

5. Ucastnik se zjevnymi piiznaky akutniho infekéniho onemocnéni se oddéli od ostatnich
za soucasného zajisténi dohledu a zakonny zéastupce je vyzvan k jeho bezodkladnému
vyzvednuti.

6. Pfi ¢innostech mimo aredl Skoly uc¢astnici dodrzuji pokyny pedagogického pracovnika,
pohybuji se ve stanovené skupin€ a pouzivaji uréené ochranné prostiedky.

7. Pedagogicky pracovnik mlzZe Ucastnikovi zak4zat konkrétni ¢innost nebo odebrat do
bezpecné uschovy predmét, ktery bezprostiedné ohrozuje zdravi, bezpe¢nost nebo



zavazng narusuje ¢innost. O zadvazné udalosti informuje zakonného zastupce; dalsi
postup se fidi pravnimi a vnitinimi piedpisy Skoly.

12. Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci a nasilim
1. Ve Skolni druziné jsou zak4zény projevy Sikany, kyberSikany, diskriminace, rasismu,
xenofobie, nepratelstvi, ponizovani, vyhrozovani, vydirani, fyzického nebo
psychického nasili a sexudlné€ nevhodného chovéani.

2. Ucastnik, ktery se citi ohrozen nebo se dozvi o ohroZeni jiné osoby, oznami tuto
skutecnost neprodlené kterémukoli zaméstnanci Skoly. Oznameni se bezodkladné
provéii a pfijmou se opatfeni k ochrané dotcenych osob.

3. Skola postupuje pti fesent rizikového chovani podle $kolniho preventivniho programu,
krizovych plani a pfisluSnych pravnich predpist. Podle povahy véci spolupracuje se
zakonnymi zastupci a prisluSnymi organy a institucemi.

13. Mobilni telefony a jina elektronicka zarizeni
1. Béhem fizené Cinnosti Skolni druziny ucastnik mobilni telefon, chytré hodinky a jiné
elektronické zatizeni nepouziva, neni-li jejich pouziti souc¢asti ¢innosti nebo nebylo-li
pfedem povoleno pedagogickym pracovnikem.

2. Zatizeni musi byt uloZeno tak, aby nenarusovalo ¢innost. Pouziti v nezbytném rozsahu
ze zdravotnich diivodi nelze zakézat; zakonny zastupce o této potiebé Skolu predem
informuje.

3. V naléhavé situaci umozni pedagogicky pracovnik ucastnikovi kontaktovat zdkonného
zastupce. Béznou komunikaci zakonného zastupce s ti€astnikem v dobé jeho pobytu
zajist'uje Skolni druzina prostfednictvim svych kontaktnich kanala.

4. Skola neodpovida za ztratu nebo poskozeni véci v rozsahu, v némz odpovédnost podle
pravnich ptedpist nevznikd. Ztratu nebo poskozeni je nutné bezodkladné oznamit
pedagogickému pracovnikovi.

14. Zachazeni s majetkem
1. Ucastnik Setrn& zachazi s majetkem $koly, pomiickami, vybavenim i majetkem

ostatnich osob a pouZzivé je pouze k ur¢enému tcelu.

2. Zjisténé poskozeni nebo zavadu ozndmi bez zbytecného odkladu pedagogickému
pracovnikovi. Uastnik se nesmi pokouset sam opravovat elektrickd, sportovni nebo
jina zafizeni, pokud by tim mohl ohrozit bezpe¢nost.

3. Skoda zptisobena ucastnikem se fesi individualné se zakonnym zastupcem podle
okolnosti ptipadu a piislusnych pravnich piedpist. Nahradu Skody nelze ukladat jako
pausalni sankci.

4. Cenné véci a vyssi Castky penéz tcastnici do Skolni druziny nenosi, pokud nejsou
potiebné pro pfedem oznamenou ¢innost.

15. Dokumentace
1. Skolni druzina vede podle povahy své ¢innosti a pravnich piedpisti zejména:

e Skolni matriku Skolského zafizeni,
e pisemné piihlasky a doklady o piijeti, pribéhu a ukonceni zajmového



vzdé¢lavani,

ttidni knihu nebo jinou pravnimi ptedpisy dovolenou formu prikazné evidence
poskytovaného vzdélavani a jeho pribchu,

evidenci dochazky ucastnik,

Skolni vzdélavaci program skolni druziny,

vnitini fad Skolni druziny,

dalsi dokumentaci stanovenou pravnimi nebo vnitinimi piedpisy skoly.

2. Reditelka $koly stanovi pro jednotlivé formy a ¢innosti zdjmového vzdélavani zptisob
evidence tcastnikt. Evidence mize byt vedena v elektronické podob¢, zejména v
informacnim systému skoly.

3. Osobni

udaje se zpracovavaji pouze v nezbytném rozsahu, pro stanovené ucely a v

souladu s pravnimi predpisy.

16. Zavérecna ustanoveni
1. Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou. Zmeény se provadéji pisemnymi dodatky
nebo vydanim nového vnitiniho fadu.

2. Vnitini

fad se zvefejiiuje na pristupném misté ve Skole a zpiisobem umozZiujicim

dalkovy pfistup.

3. Reditelka Skoly s vnitinim fadem prokazatelnym zpisobem sezndmi zaméstnance a

ucastniky Skolni druziny a informuje zdkonné zastupce o jeho vydani a obsahu.
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4. Tento vnitini fad nabyva u€innosti dne 1. zati 2026.

5. Dnem nabyti Gi¢innosti tohoto vnitiniho fadu se rusi pfedchozi vnitini fad skolni
druziny.

V Cerné Hofe dne 31. 8. 2026

Mgr. Jana Holcnerova

feditelka Skoly
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